Dunatetétlen Község Önkormányzata Képviselő-testületének 1/2011.(II.22.)rendelete a képviselő-testület és szervei szervezeti és működési szabályzatáról 

Dunatetétlen Község Önkormányzatának képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló többször módosított 1990.évi LXV.tv. (továbbiakban: Ötv.) 1.§ (6) bekezdésében, a 9.§ (2) bekezdésében, a 12.§ (1) bekezdésében, a 16.§ (2) bekezdésében és a 18.§ (1) és (2) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján figyelemmel a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek választásáról szóló 2010. évi L. törvény 4.§ b) pontjára, az Alkotmány 44/A. § (1) bekezdésének e) pontjában meghatározott feladatkörben eljárva az alábbi rendeletet (továbbiakban: SZMSZ) alkotja:
I. Általános rendelkezések

1.§ Az Önkormányzat és szervei számára a jogszabályokban foglalt feladat- és hatásköri, 
      szervezeti és működési előírásokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével  

      kell alkalmazni.

2.§ (1) Az Önkormányzat hivatalos megnevezése:

                      DUNATETÉTLEN KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

      (2) Székhelye:  6325 Dunatetétlen, Rákóczi u. 31.
      (3) Az önkormányzathoz tartozó közigazgatási terület leírását az 1.sz. függelék 

           tartalmazza.
3.§ A képviselő-testület tagjainak száma - a társadalmi megbízatású polgármesterrel és a 
      társadalmi megbízatású alpolgármesterrel együtt  - öt (5) fő.

Az Ellenőrző bizottság
4.§   (1) A képviselő-testület állandó bizottsága az Ellenőrző bizottság.

        (2) Az Ellenőrző bizottság hatáskörébe tartozik a képviselők               

              összeférhetetlenségének vizsgálatával, és a vagyonnyilatkozatok               

              ellenőrzésével kapcsolatos eljárás, javaslattétel a polgármester és az 
              alpolgármester tiszteletdíjának megállapítására, valamint a titkos szavazások 

              lebonyolítása.

     (3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat 
          konkrét tartalmára vonatkozó tényállítás esetén van helye. Ha az eljárásra irányuló 
          kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és 
          tartalmát, a bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. Ha a 

          kezdeményező tizenöt napon belül nem tesz eleget a felhívásnak vagy ha a 
          kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása 
          nélkül elutasítja a kezdeményezést.

     (4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének  ugyanazon 
          vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az  erre irányuló 
          kezdeményezés új tényállítást (adatot) tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 
          eljárásra irányuló - új tényállítás nélküli - ismételt kezdeményezést a bizottság elnöke 
          az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

     (5) A bizottság felhívására a képviselő a saját, illetve a hozzátartozója 
          vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó   azonosító adatokat köteles az 
          erre vonatkozó felszólítás kézhezvételétől számítva haladéktalanul írásban 
          bejelenteni.

     (6) Az eljárás eredményéről a soron következő testületi ülésen a bizottság tájékoztatást 
          ad. Az eljárással kapcsolatosan a képviselőtestület dönt.

        (7) A bizottság tagjainak névsorát e rendelet 2. sz. függeléke tartalmazza.

A polgármester

5.§ (1) Az átruházott hatáskörben tett intézkedéseiről és azok eredményeiről a polgármester a 
            soron következő - rendes - ülésen beszámol.

      (2) A képviselő-testület polgármesterre átruházott hatásköreit a rendelet 1.sz. melléklete 
            tartalmazza.

A körjegyzői feladatokat ellátó Polgármesteri Hivatal

6.§ (1) Az államigazgatási valamint az önkormányzat működésével kapcsolatos ügyek 
            döntésre való előkészítését és végrehajtását körjegyzői feladatként Harta Nagyközség 
            Polgármesteri Hivatala látja el, amely Harta Nagyközség Önkormányzatának  

            Képviselő-testülete és Dunatetétlen Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
            által jóváhagyott szervezeti és működési szabályzat szerint működik, amely 
            meghatározza a belső munkamegosztást, az ügyfélfogadási és munkarendet.

      (2) A Polgármesteri Hivatal Dunatetétlen Községben kirendeltséget működtet.    

A kirendeltség ügyfélfogadási és munkarendje    

7.§ (1) A munkaidő minden munkanapon 7 óra 30 perckor kezdődik. Hétfőn 17 óráig, keddtől csütörtökig 16 óráig, pénteken 12 óra 30 percig tart.

      (2) Az ügyfélfogadás rendje:

          - a kirendeltség köztisztviselő részére: 

            - Hétfő: 8.00-17.00 óra

            - Kedd: nincs

            - Szerda, Csütörtök: 8.00 – 16.00 óra 

            - Péntek: 8.00 – 12.00 óra

          -  a polgármester :  minden hónap első hétfőjén 14 órától 16 óráig 
          - az alpolgármester: csak külön igény esetén az egyeztetett időben

      (3) Munkaidőn kívül, illetve a heti szabad- és pihenőnapokon is el  kell látni a következő  
           feladatokat:

           - az anyakönyvezéshez vagy más, az önkormányzat által szervezett családi 
             ünnepségekhez kapcsolódó feladatok,
           - községi rendezvényeken való részvétel

II. 
A képviselő-testület működése
8.§ (1) A képviselő-testület ülésére szóló meghívást a polgármester küldi ki az esetleges 
            írásos előterjesztésekkel együtt úgy, hogy azt a meghívottak az ülés előtt legalább 5 
            nappal előbb megkapják, ezzel egyidőben a lakosság tájékoztatásául az Önkormányzat  

            hirdetőtáblájára is ki kell egy példányt függeszteni, valamint az önkormányzat 

            honlapján is meg kell azt jeleníteni.

      (2) Indokolt esetben a képviselő-testület a meghívó kiküldéséhez képest korábban is,   

            vagy különösen életveszély, természeti katasztrófa vagy valaki egészségét 
            veszélyeztető esetben formális meghívó nélkül is - rendkívüli ülés - összehívható 
           telefonon vagy szóbeli meghívás útján.

      (3) A polgármesternek az ülés összehívására és vezetésére vonatkozó jogait

        a) akadályoztatása esetén a képviselők közül választott alpolgármester

        b) az alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén a legidősebb nem akadályoztatott 
            képviselő (korelnök) gyakorolja.

      (4) Amennyiben az ülés összehívását az Ötv.által meghatározott számú képviselő 
            indítványozza, az indítványnak írásban meg kell jelölnie az ülés tervezett napirendjét, 
            helyét, idejét.

      (5) Az ülésre meg kell hívni

          a) a képviselőket,

          b) a jegyzőt,

          c) a helyben működő intézmények és társadalmi szervezetek vezetőit                  

              amennyiben valamely napirendi pont érintheti az  intézményt, szervezetet.

         d) valamely meghatározott napirendi ponthoz kapcsolódóan a napirend előadóját ha 
              egyébként nem kellene meghívni,

       (6) A meghívó tartalmazza az ülés helyét, időpontját, a javasolt napirendi pontokat, a 
            napirendi pontok előterjesztőit.
       (7) A meghívó átvételét átvételi íven, írásban kell átvetetni a meghívottakkal. Az ív 

          tartalmazza a meghívott nevét, aláírását, az átvétel időpontját.

       (8) A meghívóban szereplő napirendi pontokat a polgármester állítja össze a képviselők  

            és a jegyző javaslatainak figyelembevételével.

      (9) Bárki kezdeményezheti valamely ügynek a napirendi pontokba való felvételét írásos 
            előterjesztéssel, melyet a jegyzőhöz kell eljuttatni az ülést megelőző 8 nappal. A 
            meghívóban szereplő napirendi pontokba való felvételről és az előterjesztés 
            kiküldéséről a polgármester dönt.

     (10) Kötelező az írásbeli előterjesztésnek a napirendi javaslatba való

            felvétele és meghívóval történő elküldése, ha azt

          - képviselő

          - vagy a jegyző nyújtotta be.

      (11) A tárgyalandó írásos előterjesztést minden esetben kötelező elküldeni a 
             képviselő-testület tagjainak.

A képviselő-testület ülése

        9.§ A képviselő-testület évente legalább hat (6) ülést tart, amely alapvetően nyilvános, 
              azon bárki részt vehet és a polgármester engedélye alapján felszólalhat.

10.§ (1) A zárt ülésen a képviselő-testület  tagjai, a jegyző, meghívása esetén az érintett és a 
             szakértő vesz részt.
      (2) A zárt ülésen hozott határozatokat - figyelemmel a személyes adatok védelméről és a 

             közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló törvény rendelkezéseire - a polgármester a 

             zárt ülést követő nyílt ülésen ismerteti. Amennyiben a személyes adatok védelme miatt 

            vagy üzleti érdekből a határozat(ok) teljes egészében nem ismertethető(ek), a 

             polgármester csak a döntés személyes vagy számszerű adatokat nem tartalmazó 
            tárgyát és eredményét, több azonos típusú döntés esetén a típus és a döntés eredménye 
            szerinti  darabszámát ismerteti.

11.§    A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. Ennek keretében:

         a) megnyitja, berekeszti az ülést,

         b) megnyitja, vezeti, lezárja a vitát,

         c) szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat,

         d) megadja, megtagadja, megvonja a szót,

         e) szünetet rendelhet el,

         f) rendreutasítja azt, aki méltatlan magatartást tanusít.

12.§(1) A képviselő-testület ülésének megnyitásakor a polgármester megállapítja a  

              határozatképességet.

       (2) A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a képviselők több mint a fele, 
            azaz legalább 3 fő jelen van.

       (3) Amennyiben a képviselő-testület nem határozatképes, a polgármester az ülés 
            elhalasztásáról dönthet.

13.§ (1) Az ülés napirendjére a polgármester tesz először javaslatot. A végleges napirendről a 
             képviselő-testület vita nélkül dönt.

        (2) A két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről szóló polgármesteri tájékoztatót a 
              képviselő-testület a napirend előtti témák között tudomásul veszi, valamint dönt a 
              lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolók, illetőleg  az 
              átruházott hatáskörben hozott intézkedések elfogadásáról.

14.§ (1) A napirendi pontok tárgyalásakor a polgármester minden előterjesztés fölött vitát 
              nyit. Írásbeli előterjesztés esetén a jelen lévő előterjesztőnek előzőleg megadja a 
              szót.
        (2)  A tárgyalás alapvetően természetes módon, a hozzászólások, viszontválasz-

               lehetőségek alapvető korlátozása nélkül folyik, a polgármester a témához képest 

               indokolatlanul hosszú idejű, legalább 5 percet meghaladó hozzászólás esetén 

              vonhatja meg a szót, illetve legalább 30 perces tárgyalás után lezárhatja a vitát                 

              abban  az esetben is, ha az egyébként még nem ért volna véget.

       (3) Amennyiben valamely kérdés eldöntéséhez összegszerűen kell határozatot hozni, a 
             képviselők által tett javaslatok elhangzása után, a polgármester a 
             legmagasabb összeggel kezdve csökkenő sorrendben teszi fel szavazásra a 
             javaslatokat.

Interpelláció
15.§ (1) Az előterjesztőhöz a képviselők és tanácskozási joga révén a jegyző kérdéseket 
             tehetnek fel, észrevételeket, javaslatokat tehetnek, melyre az érintettek válaszolnak. A 

             vitát a polgármester zárja le, majd először a kiegészítő illetve módosító javaslatokat 

             teszi fel szavazásra, végül az előterjesztett illetve módosított előterjesztést.

       (2) A képviselők az önkormányzat hatáskörébe tartozó kérdésekben az ülésen a

    napirendek megtárgyalását követően felvilágosítás-kérést (interpellációt) intézhetnek 
    az előterjesztőhöz, de az írásban, legkésőbb a testületi ülést megelőző 3.napon is 
    benyújtható a polgármesteri hivatalban. Ezekről a benyújtott interpellációkról a 
    polgármester tájékoztatást ad az ülés kezdetén.

       (3) Az előzetesen írásban benyújtott interpellációra az ülésen válaszolni kell, de a testület        

             dönthet arról is, hogy amennyiben a felkészülési idő nem lehetett elégséges, arra 15 

             napon belül kell írásbeli választ adni. Ugyanígy lehet eljárni az ülésen felvetett 

             interpellációk esetében is. 
      (4) Az interpellációra adott írásbeli választ minden képviselőnek meg kell küldeni. Az 

           interpelláló az ülésen, írásbeli válasznál a soron következő ülésen, nyilatkozik a válasz 

           elfogadásáról, s arról külön dönt a képviselő-testület is és elrendelheti az ügy 

           kivizsgálását.
A képviselő-testület döntései

16.§ (1) A képviselő-testület a döntéseit nyílt szavazással hozza. A szavazás kézfeltartással 
              történik.

        (2) A képviselő-testület titkos szavazást tarthat a zárt ülésen tárgyalandó, illetve 
             tárgyalható ügyekben.

        (3) A képviselő-testület a polgármester vagy bármely képviselő javaslata alapján név 

              szerint szavaz. 

        (4) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor alapján minden képviselőt 
             személy szerint szólít és a képviselő által adott válasz (igen, nem, tartózkodom)  a  

             jegyzőkönyvben rögzítésre kerül 

        (5) Titkos szavazás esetén a képviselők titkosan, írásban szavaznak. A szavazást az 

              Ellenőrző Bizottság bonyolítja le, s ahhoz egyforma szavazólapokat, urnát, és az 

             egyedül (titkosan) történő szavazás lehetőségét kell biztosítani.

             A bizottság elnöke ismerteti az eredményt, amely rögzítésre kerül a jegyzőkönyvben. 
             A szavazásról külön jegyzőkönyvet készíteni nem szükséges.
        (6) A szavazás előtt a jegyzőnek szót kell adni, amennyiben bármely javaslat  

              törvényességét érintő észrevételt kíván tenni.

17.§    A képviselő-testület :

            a) rendeletet alkot

            b) határozatot hoz.

            c) jegyzőkönyvi rögzítéssel, de számozott határozat nélkül dönt

                   - a napirend, beszámolók elfogadásáról

                   - ügyrendi kérdésekről

                   - az interpellációra adott válaszról

A rendeletalkotás

18.§ (1) Új rendelettervezet vagy átfogó módosítás napirendre tűzése előtt az előterjesztőnek a 
              tervezetet egyeztetnie kell a jegyzővel az ülés előtt legalább nyolc (8) nappal.

       (2) A képviselő-testület elhatározhatja a rendelettervezet legfeljebb három fordulós 
             tárgyalását.

       (3) Az önkormányzati rendeleteket a polgármester és a jegyző írja alá, s azokat ki 
               kell  hirdetni. A kihirdetés helyben szokásos módja az önkormányzat hirdetőtábláján 
               történő kifüggesztés.

       (4) A képviselő-testület által alkotott rendeletek jelölése:
            Dunatetétlen Önkormányzata képviselő-testületének ......./.......(a rendelet     

            sorszáma/évszám), valamint a kihirdetés hónapja (római számmal) és napja (arab 
            számmal) rendelete ......... (a tárgy megjelölése).

A határozathozatal

19.§ (1) A képviselő-testület számozott határozata a döntés számát, tárgyát, a testület 
              döntésének lényegét, a végrehajtás határidejét, a végrehajtásért felelős 
              megnevezését és az esetlegesen értesítendők megnevezését tartalmazza.

        (2) A határozat jelölése sorszám/évszám, dátum és Kt.h. (rövidítés).
        (3) A polgármester két ülés közötti időszakról szóló beszámolójának elfogadásakor, 

              amennyiben azt a képviselő-testület egyhangúlag, vagy csak a polgármester 

              tartózkodásával fogadta el, valamint egyhangúlag elfogadott eljárási kérdésekben,-

              pl. napirend elfogadása -  a  határozat (1) és (2) bekezdésben foglalt rögzítése helyett 
             elég annak dokumentálása „a képviselő-testület külön számozott határozat hozatala 
             nélkül” szöveggel a  képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyvben.

A végzések hozatala

20.§ A végzések hozatala – pl. önkormányzati hatósági ügyekben - a határozatokkal egyezően 
        történik  folytatólagos, azaz nem külön sorszámozással. Jelölése sorszám/évszám, dátum 
        és Kt.h.v. (rövidítés)

A képviselő-testületi ülés dokumentumai

21.§ (1) A képviselő-testület nyílt és zárt üléseiről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A           

              jegyzőkönyvhöz mellékelni kell:

             a) a meghívót

             b) a meghívó átvételéről szóló ívet

             c) a polgármester és az általa meghívottak nevét tartalmazó

                 jelenléti ívet
             d) az írásos előterjesztéseket, megállapodás-tervezeteket, rendelet-tervezeteket, 

                 írásbeli hozzászólásokat, indítványokat

             e) az elfogadott rendeleteket és más dokumentumokat

        (2) Nem kell csatolni – a rendeletek kivételével – azokat az elfogadott dokumentumokat, 

              amelyek előterjesztett tervezete már csatolva van, s azt változtatás nélkül fogadta el 

              vagy hagyta jóvá a képviselő-testület.

        (3) A jegyzőkönyv egy példányát a jegyző bekötteti, másik példányát a mellékletekkel 

              együtt az irattárban elhelyezi.

        (4) a) A nyílt ülés jegyzőkönyvébe bármely állampolgár,

              b) a zárt ülés jegyzőkönyvébe a képviselő-testület tagjai, a jegyző,

              c) a zárt ülés jegyzőkönyvének az őket érintő részeibe az érintett vagy 

                  meghatalmazottja, illetve a megbízásából eljáró szakértő tekinthet  be.

         (5) A jegyzőkönyveket a Polgármesteri Hivatalban ügyfélfogadási időben lehet 
               megtekinteni, a (3) bekezdés c) pontjában felsoroltaknak a jegyző felügyelete 
                mellett.
         (6) A képviselő-testület által elfogadott, de a jegyzőkönyvekhez csak tervezetként 

                csatolt dokumentumok elfogadott, aláírt és pecséttel ellátott példányait a jegyző 

                külön – esetleg dokumentum-típus szerinti megbontásban – nyilvántartásban 

                helyezi el.
          (7) A dokumentumok helyben szokásos kihirdetésének módja az önkormányzat 
               honlapján történő közzététel. A honlap működésének vagy elérhetőségének 
               akadályoztatása esetén a probléma elhárulásáig az önkormányzat épületen belüli 
              hirdetőtábláján kell kifüggeszteni az adott dokumentumot.

III. Lakossági fórumok

Közmeghallgatás

22.§  (1) A közmeghallgatás képviselő-testület által meghatározott időpontját - a testületi 
             ülések időpontjának közzétételére vonatkozó szabályokon túl - hirdetményben is         

             közzé kell tenni a község területének legalább három (3) pontján és legalább tíz (10) 
             nappal korábban.

        (2) A közmeghallgatás testületi ülés formájában történik, ahol a polgármester éves 
             beszámolója után az állampolgárok és a helyben érdekelt szervezetek közérdekű 
             kérdéseket és javaslatokat tehetnek és minden résztvevő állampolgárt tanácskozási 
             jog illet meg.

Egyéb fórumok
23.§ (1) A képviselő-testület indokolt esetben az év bármely időszakában és bármilyen 
              témában fórumot, falugyűlést tarthat.

        (2) A falugyűlést a polgármester vagy az általa megbízott személy vezeti.

        (3) A falugyűlés nem képviselő-testületi ülés formájában zajlik és a polgármesternek 
             nem kell éves beszámolót tartania, de egyebekben a közmeghallgatás szabályait kell 
            megfelelően alkalmazni.

IV. 
Záró rendelkezések

24.§     E rendelet alkalmazásában:

         a) A tanácskozási joggal rendelkező részére szót kell adni, amennyiben hozzá kíván 
             szólni a tárgyalt témához, csak rendzavarás, a témától való eltérés, vagy túl hosszú 
             ideig tartó hozzászólás esetén lehet tőle a szót megvonni illetve megtagadni.

         b) Jegyzőn az általa állandó helyettesítésével megbízott személyt is kell érteni.

25.§ A rendelet 2011. március 1-jén napján lép hatályba, kihirdetéséről a jegyző gondoskodik.
        A rendelet hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszíti az e tárgyban született 
        15/2007. (XII.21.)  rendelet.
26.§ A rendelet által nem szabályozott kérdésekben a helyi önkormányzatokról valamint a  

         helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló törvények 

         rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.

          
                                                                                    Tóth Zoltán jegyző megbízásából:
           Pálfi Mihályné                                                                               dr. Sárközi Zsolt 
            polgármester                                                                                           aljegyző

Záradék: Kihirdetve: 2011. február 22.
                                                                                                Tóth Zoltán jegyző megbízásából:
                                                                                                           dr.Sárközi Zsolt 

                                                                                                                  aljegyző
A tervezetet készítette: dr. Sárközi Zsolt

                                              aljegyző
1.sz.melléklet

A képviselő-testületnek a polgármesterre átruházott hatáskörei

A polgármester dönt:

 1. sürgős segítséget igénylő esetben az alkalmankénti átmeneti segély

    odaítéléséről

 2. temetési segély odaítéléséről

 3. a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások igénybevételével

    kapcsolatos kérelmekről

 4. az átmeneti szabad pénzeszközök lekötéséről

 5. a mindenkori költségvetési rendeletben meghatározott módon a jóvá-

    hagyott költségvetési előirányzatok közötti átcsoportosításról

 6. a forgalomképes ingóvagyon elidegenítéséről 100 Eft egyedi érték-

    határig

 7. az építési telkek, és a Faluház hasznosításáról a képviselő-testület    

    által külön határozatban megállapított feltételek alapján.

 8. mint vagyonkezelő szervezet vezetője az ingó vagyontárgyak hasznosítá-

    sáról.

 9. a gyermekszületési támogatás odaítéléséről
10. a gyermekek napközbeni ellátása keretében megszervezett étkeztetés  

    intézményi térítési díjainál biztosítható kedvezményről

11. A Bursa Hungarica felsőoktatási ösztöndíjpályázatra beérkezett kérelmek elbírálásáról

            1. sz. függelék                                                      

Az önkormányzathoz tartozó közigazgatási terület leírása

Dunatetétlen Bács-Kiskun megye nyugati részén, a Dunától pár kilométerre található. Északról Solt, nyugatról,-dél-nyugatról, Harta, délről Akasztó, keletről Fülöpszállás és egy nagyon kis szakaszon Soltszentimre határolja. Mind Solt, mind Harta közigazgatási területe szinte Dunatetétlen belterületéig elér, ellenben Fülöpszállás határa a belterülettől légvonalban is 5-10 kilométerre található, így a belterület az összterület nyugati részéhez esik közel, a s a keleti, szikes részek esnek messzebb a község központjától.
A belterületen, az egykori  Nagymajor, a község külterületén, az alábbi elnevezésű településrészek  találhatók: Alsó major, Bika torok, Böddi szék, Csápszék, Dögszék,  Érhát, Farkas  sziget, Hegyes halom, Hetényi puszta, Kenyér halom Kis Maka, Kígyóshát, Komiszárus földek, Nagy Maka, Oltó dűlő, Oltó halom, Pap sziget, Sándor major,  Sósér, Szabó sík, Törley major. 
                                                                            2.sz. függelék

Ellenőrző    bizottság

Elnök:
  Zsellér Györgyné
Tagok: 1. Marosi József


 2. Bényei László
